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  الجامعية الرسائل كتابة مواصفات

 :الإطار العام -أولا 
ُ.)للمناقشة(ُىُوجهُواحدُفقطُمنُالورقةواضحةُوأنيقةُوعلُالطباعةىُأنُتكونُراعويُ ُ(A4)طبعُالرسالةُوالملخصُعلىُورقُأبيضُت ُ .1
ُسليمةت ُ .2 ُبلغة ُالرسالة ُكتب ُإلى ُوتسلم ُُخاليةُالمشرف، ُالنحوية ُالأخطاء ُالشطبوُمن ُمن ُخالية ُوكذلك ُوالمطبعية، ويتمُُالإملائية

ُ.هاُعندُمدققُلغويقتدقي
ُكلمة.ُ(052)يزيدُعنُولاُُكلمةُ(022)يقلُعنُلاُبحيثُللغةُالإنجليزيةُاُىيتمُترجمةُالملخصُإل .3
ُ)بدايةُكلُفصلُفيُصفحةُجديدة(.ُ.خرهاآأوُُتبدأُعناوينُالرسالةُالرئيسةُفيُصفحاتُجديدةُولاُيجوزُأنُتبدأُفيُوسطُالصفحة .4
 :ت والهوامشالخط والمسافا -ثانياا

 اللغة الإنجليزية اللغة العربية البند
ُداخلُالجداولُُُتصغيرهيجوز40ُُُجداولُُلُالداخُيرهتصغُعُجوازم41ُ حجم الحرف في متن الرسالة

ُ.الطويلةفيُالمعادلاتُُتصغيرهيجوز40ُُُ.الطويلةفيُالمعادلاتُُتصغيرهُمعُجواز40ُ حجم الحرف في المعادلت
ُ.(B) عريض41ُُ.(B)عريض41ُُ حجم الحرف في العناوين الرئيسية 

ُ.(B)عريض41ُُُ.(B)ضُعري45ُ حجم الحرف في العناوين الفرعية
 .Simplified Arabic. Times New Romans شكل الحرف()نوع الخط 

 .سطرُواحد .سطرُواحد متن النصبين السطور في  التباعد
ُ(ُنقاطُقبلُوبعد5)ُ(ُنقاطُقبلُوبعد5) التباعد بين الفقرات
ُ.سطرالذيُيليهُلمرجعُوُسافةُبينُاالمتكونُُ.سطرالمسافةُبينُالمرجعُوالذيُيليهُتكونُ المسافة بين المرجع

المسافةُبينُالسطورُفيُالحواشيُسطرُواحد،ُ المسافة بين السطور في الحواشي
ُ.40وحجمُالخطُفيُالحواشيُ

ُواحد،ُ ُسطر ُالحواشي ُفي ُالسطور ُبين المسافة
ُ.42وحجمُالخطُفيُالحواشيُ

سمُوباقي1.5ُُمسافةُهامشُالورقةُمنُاليمينُ هوامش الورقة
ُسم.1ُُُالجهات

سمُوباقي1.5ُُليمينُالورقةُمنُامشُةُهامساف
ُسم.1ُُُالجهات

 

ُ)إنُوجدت(.ُملاحظة: ُت كتبُالآياتُالقرآنيةُمضبوطةُتشكيلاا
ُ-الجداول والأشكال: -ثالثاا

اُفيُمباشرةاُبعدُذكرهاُفيُمتنُالرسالةُأوُفيُالنتائجُوالمناقشة،ُولاُيجوزُوضعه يجبُأنُتظهرُالجداولُوالأشكالُوالرسومات .4
ُة.ُالرسالُنهاية

ُيتمُتوسيطُعنوانُالجدولُأوُعنوانُالشكلُوسطُالصفحة. .0
ُ-كتابةُعناوينُالجداولُوالأشكال: .1

 ترقيم الجداول والأشكال  حجم الخط للغة الإنجليزية حجم الخط للغة العربية البند
لُبشكلُشكاالأُترقم (B)ض عري 41 (B)عريض  41 عنوان الجدول يكتب في أعلى الجدول ويكون معبراا عن محتواه.

ُسلُفيُكلُالرسالة.متسل  (B)عريض  41 (B)عريض  41 عنوان الشكل أو الرسم يكتب في أسفله، ويكون معبراا عن محتواه.
ُالبقاءُبحالةُجيدةُ .1 ُينبغيُاستعمالُورقُوموادُمنُنوعيةُتكفلُلها فيُحالُتضمينُخرائطُأوُصورُأوُأيةُموضوعاتُأخرى،

 لمودعةُفيُالمكتبة.ميعُنسخُالرسالةُاوىُفيُجنفسُالمستُوواضحة،ُوتكونُمن
 .قبلُبدايةُكلُسطرُشعري،ُمعُتوسيطُجميعُالأبياتTabُبالنسبةُلكتابةُأبياتُالشعرُيتركُمسافةُُ .5

ُ
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ُ
 :التوثيق -رابعاا

  -:الطالب اللتزام بقرار الكلية كالتالي ىلمجلس الكلية تحديد آلية التوثيق التي تناسبها وعل
 :الرسالةفي متن  التوثيق .4

 .(google scholarالتوثيقُباستخدامُالباحثُالعلميُ)وينصحُ ص(السنة،ُُ،العائلة)كالتاليُُ(APA)الطريقةُالأمريكيةُ .أ
 .ةطريقةُالتوثيقُفيُحاشيةُالصفح .ب

 التوثيق في المراجع: .1
ُالمراجعُالأجنبيةُ–المراجعُالعربيةُُ:)أولااُُتقسمُالمراجعُإلى .أ ُ(ُالإنترنتثالثاا:ُمواقعُُ-ثانياا: ث(ُُ)أ،ُب،ُت،ُأبثتيااويتمُترتيبها

 .وحسبُأهميةُالمرجع
 قُكالتالي:ُيتمُالتوثي .ب
 ،ُالمرجع،ُجهةُالنشر،ُالبلد(الكتابالسنة،ُاسمُ"ُالاسم،ُالكتبُ)العائلة". 
 ُ(البلدُ،،ُالجامعةعنوانُالرسالة،ُمنشورة/ُغيرُمنشورةُ،،ُالسنةالاسمُ،العائلة)الرسائلُالعلمية. 
 وعُإليه(تاريخُالرجُ،الموقعُالالكتروني)لالكترونيةُالمواقعُا.ُ
ُ:م الصفحاتترقي -خامساا 
تستخدمُُالإنجليزيةأماُفيُالرسائلُالمكتوبةُباللغةُ..الخ(ُ.،ت)أ،ُب،ُفيُالرسائلُباللغةُالعربيةُُالأبثتيةُتستخدمُالحروفُالعربية .4

ُ.رس(،ُالفهوتقديرشكرُالإهداء،ُُ،الملخصاتُالتمهيديةُمثلُصفحاتُ)لترقيــمُالصفحــُُ(.. .i.ii.iii.iv.v.vi)ُُرقامُالرومانيةالا
ُفيُالرسالة.4ُخدامُالأرقامُمنُصفحةُالمقدمة،ُفتحملُصفحةُالمقدمةُرقمُيبدأُالترقيمُباست .0
ُ.ُالصفحةُأسفلفيُوسطُُيتمُوضعُترقيمُجميعُالصفحاتُ)الرقمُأوُالحرف(ُ .1
ُُُ.لاُيتمُترقيمها،ُفلاُيظهرُعليهماُرقمُأوُحرفُالأطروحةنتيجةُالحكمُعلىُالإقرارُوُُوصفحةالعنوانُصفحةُ .1

ُ:الرسالة من الغلاف حتى النهاية حاتصفالغلاف وترتيب  -دسااسا
ُ:ىوتحتويُعلىُماُيلُصفحة العنوان: .1
 ُالبرنامجُ–لميُوالبحثُالعُالدراساتُالعلياكليةُُ–الجامعة.ُ
 ُالدراساتُالعليا.ُمنُمجلسُُعنوانُالرسالةُكماُأقرت
 ُالجامعة(.ُمقدمُالرسالةُ)كماُهوُمسجلُرسمياُفيُاسم
 ُُنُوجد.إ/ُوالمشرفُالمشاركُاسمُالمشرف
 استكمالااُلمتطلباتُالحصولُعلىُدرجةُالماجستيرُفيهذاُالبحثُ "قدمُفيُالرسائلُباللغةُالعربيةُ:العبارة التالية.............". 
 فيُالرسائلُباللغةُالإنجليزيةُ:العبارة التالية. 

"A Thesis Submitted in the Partial Fulfillment of the Requirements for Obtaining a Master’s Degree in 

……..." 

 (ُالميلاديالعامُُ-العامُالهجريُتاريخُمناقشةُالرسالة)ُ:(ُُوالإنجليزية0241ُُ-هـ4115ُبالعربية،)م(1435 AH، 2014AD.)ُ
 صفحةُالإقرار. .2
ُ.(والبحث العلمي الدراسات العليابل كلية تعد من ق.ُ)ةُالماجستيرنتيجةُالحكمُعلىُأطروحصفحةُ .3
ُراعىُفيُنصُالإهداءُالبساطةُوالاختصارُويوضعُالإهداءُعلىُصفحةُمستقلة.ويُ ُ:(إن وجدتلإهداء )صفحة ا .4
لذينُسهلواُاُوالهيئاتُ:ُويقتصرُالشكرُعلىُالمشرفُوالمشرفُالمشاركُولجنةُالمناقشةُوبعضُالأشخاصوالتقديرصفحة الشكر  .5

ُمهمةُالباحث.
ُالعربية.الملخصُباللغةُ .6
ُزية.الانجليُالملخصُباللغة .7
 شكلُجدول.ُىعلُفهرسُالمحتويات .8
ُ(.إنُوجدت)شكلُجدولُُىعلالجداولُُفهرس .9

ُ(.إنُوجدت)ُشكلُجدولُىعلُالأشكالُالتوضيحيةُوالصورُفهرس .11
ُ(.إنُوجدت)شكلُجدولُُىعلالاختصاراتُُفهرس .11
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ُ(.إنُوجدت)ُولشكلُجدُىعلُالملاحقُفهرس .12
ُالرسالة.ىُنهايةُلُحتتبدأُمنُالفصلُالأوُمتنُالرسالةُوُةُثمُالمقدم .13
 ُُُُُُُُقائمةُالمراجع. .14

ُالملاحق..45ُُُُ
 إجراءات ما بعد المناقشة: :سابعااُ

 :ُيطلبُتُالغلاف ُوتعديلُما ُمناقشتها ُالرسالةُبعد ُتجليد ُاللعديلهُمنُقبلُلجنةُالمنيتم ُبالورقُالمقوىُ)أسود ونُومطبوعُاقشة،
 وان.لعنباللونُالذهبي(ُويطبعُعلىُالغلافُالمعلوماتُكماُهيُفيُصفحةُا


